UAGWAB

Gesellschaft fur Wirtschaftsforderung,
Ausbildungs- und Beschaftigungsinitiativen mbH

JOBkompass
Informationsveranstaltung zum Prozess
der Arbeitsaufnahme




Vorab

- Es handelt sich um eine Pflichtveranstaltung
- Die Anwesenheit wird nach der Prasentation erfasst

- Eine Teilnahmebescheinigung (z. B. als Entschuldigung fir den
Sprachkurs) wird nach der Prasentation ausgehandigt
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Inhalt und Ablauf

* Einflhrung

* Bewerbungsprozess

* Job-Portale

* VHS-Deutschlernportal

* Job-Borse Live —ab ca. 11.00/11.30 Uhr

* Kontaktaufnahme mit Arbeitgeber
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Download Prdasentation

GWAB — Downloads

www.gwab.de/downloads

5 Unter: Weitere Downloads

b Dateiname: JOBkompass — Informationsveranstaltung zur
Arbeitsaufnahme 2023-24
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https://www.gwab.de/downloads

Fahrtkosten

 Erstattung von Tagestickets oder Einzeltickets
* Keine Anrechnung auf Zeitkarten

 PKW Kilometer 0,20 Cent

* Wenn Sie mit dem eigenen Auto gekommen sind

* Auszahlung wahrend der Job-Borse Live —ab ca. 11.30 Uhr
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Aufgaben und Ziele der Grundsicherung
fUr Arbeitsuchende

—> Das KJC Lahn-Dill unterstiitzt Sie bei der Suche nach einer
Beschaftigung.

- lhre Aufgabe ist es, insbesondere durch eine Beschaftigung die
Hilfebeddirftigkeit zu beenden.

- Auch wahrend der Teilnahme am Sprachkurs sollten Sie eine Arbeit
aufnehmen.
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Was zu beachten ist, wenn Einkommen
erzielt wird

- Das Einkommen wird in dem Monat berlcksichtigt, in dem Sie es
erhalten.

- |hr Bedarf wird individuell berechnet. Wenn Sie z. B. eine

Beschaftigung in Teilzeit aufnehmen, erhalten Sie wahrscheinlich
weiterhin (in geringerem Umfang) Blirgergeld

- Bei der Berechnung lhres Bedarfs werden auch die Kosten fir lhre
Wohnung bericksichtigt

- Wenn Sie eine Arbeit aufnehmen, haben Sie immer mehr Geld zur

Verfligung, als ohne eine Arbeit. o
dGWAB




Berechnungsbeispiel

Regelbedarf 563
Unterkunftskosten 300
Gesamt 863

Einkommen: 1000€ Freibetrag (wird
(Brutto); 800€ nicht angerechnet
(Netto) i. H. v. 328€)

Bedarf ohne Einkommen
863€

Anspruch
Blrgergeld: 391€ +

800€ Einkommen =
1191€
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Der Bewerbungsprozess

1. Zugang und Formen

2. Die Bewerbungsunterlagen
e Anschreiben
* Lebenslauf
* Nachweise

3. Das Vorstellungsgesprach
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/ugang und Formen

* Individuell analog

* Individuell digital

* Bewerberplattformen

Briefkasten




Bewerberplattformen

Viele grolse Firmen haben eigene Plattformen
- in der Regel verpflichtend

Jobs (rittal.com)

Karriere & Jobs bei der DB | Deutsche Bahn AG
Stellenportal | Karriere | Schunk Group (schunk-group.com)
INTERAMT - Das Karriereportal des offentlichen Dienstes
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https://www.rittal.com/de-de/Unternehmen/Karriere/Jobs
https://db.jobs/de-de
https://www.schunk-group.com/de/karriere/offene-stellen
https://interamt.de/koop/app/?wicket-crypt=ObjPAfjCY_8

Die Bewerbungsunterlagen

MUSS KANN

- Anschreiben - Deckblatt

- Lebenslauf - Bewerbungsfoto
- Arbeitszeugnisse - Zertifikate

- Hochste Abschlusszeugnisse
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Die Bewerbungsunterlagen

Aufbau einer vollstandigen Bewerbungsmappe

Anschreiben  Mappe Deckblatt Lebenslauf Zeugnisse Referenzen
Zertifikate
Arbeitsproben

BEWERBUNGS
MAPPE

Liegt lose auf

@ Karrieresprung

t--- Werden unterschrieben ~======-- -t




Anschreiben

Erfahrungswerte Motivation

& Kompetenzen \
N

Starken

AN

Interesse wecken und von sich als Bereicherung fiir den 0 WAB
Arbeitgeber liberzeugen
14




Anschreiben

* Glaubwdrdigkeit
* Untermauern Sie mit Beispielen lhre Glaubwurdigkeit und Motivation

* Angepasstheit

* Passen Sie |hr Anschreiben gezielt und individuell an die Stellenausschreibung
an —verwenden Sie keine Musteranschreiben

e Prazision

* Formulieren Sie die Satze moglichst einfach und konkret — kommen Sie auf
den Punkt - Vermeiden Sie Rechtschreib- und Grammatikfehler
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Musterstralle 1a in 12345 Musterstadt

Max Mustermann [GEBEEEFEFT
max.mustermann@emailadresse.de

M. Mustermann * Musterstrafe 1a * 12345 Musterstadt

Geschmacksexplosion

Herrn Ludwig Leckermann

OlivenstraRe 10

23456 Frankfurt Gielen, 16.06.2020

Bewerbung als Koch in Vollzeit

Sehr geehrter Herr Leckermann,

darf ich mich Ihnen schmackhaft machen? ich bin gelernter Beikoch und bringe mehrjahrige
Berufserfahrung als Koch mit. Durch die Medien und Empfehlungen bin ich auf Sie aufmerksam
geworden und lhre Speisekarte sowie der Auftritt und das Konzept lhres Restaurants haben mich
direkt begeistert.

Bisher habe ich sowohl fiir gréRere Ketten als auch in einer Kantine und in A-la-carte-Restaurants
in Deutschland gearbeitet. Zu meinen Hauptaufgaben zahlten die Vorbereitung der Lebensmittel
und das Zubereiten von Speisen unter Beachtung der Hygienevorschriften. Ebenso bin ich mit
dem Anrichten und Servieren der Gerichte und Getranke vertraut und schrieb Speisekarten, teilte
die Mitarbeiter ein und kontrollierte die sachgerechte Lagerung der Lebensmittel.

Ich bringe groBe Leidenschaft fiir das Kochen und eine ordentliche Portion Kreativitat bei der
Erstellung der Speisekarte und der Zubereitung und dem Anrichten der Speisen mit. Zudem bin
ich sehr belastbar und bringe 100%ige Einsatzbereitschaft mit ins Unternehmen und ins Team.
Mein Arbeitsstil ist gepragt von Selbststandigkeit und Verantwortungsbewusstsein und mein
Humor gibt der Zusammenarbeit im Team die besondere Wiirze. Ich bin ungebunden und besitze
den Fiihrerschein der Klasse B sowie ein eigenes Fahrzeug, sodass ich jederzeit mobil und flexibel
einsetzbar bin.

Auf ein persénliches Kennenlernen freue ich mich und biete Ihnen gerne an, meine Zuverlassigkeit
und Motivation an einem Probearbeitstag unter Beweis zu stellen.

Mit freundlichen GriRen

WMMW

Max Mustermann
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Lebenslauf

* Zeigt dem Arbeitgeber die wichtigsten Informationen zum Werdegang
des Bewerbers

* Sollte zwei Seiten mdglichst nicht Gberschreiten
e Sollte mit Ort, Datum und Unterschrift unterzeichnet werden

Lebenslauf erstellen:
* https://europa.eu/europass/eportfolio/screen/cv-editor?lang=de
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https://europa.eu/europass/eportfolio/screen/cv-editor?lang=de

e Persdnliche Daten Lebenslauf

e Berufstatigkeit

e Berufsausbildung/Studium

e Schulbildung

e Weiterbildungen

e \Weitere Kenntnisse

® |[nteressen

e Ehrenamt

* Ort, Datum, Unterschrift ) O{GWAB
18
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[MAX MUSTERMANN]

Musterstrafle 1a in 12345 Musterstadt
0123 - 4567 8g0

max mustermann@emailadresse de
PERSONLICHE DATEN
Geburtsdatum, -ort 09.09.1990, Wetzlar
Nationalitat deutsch
Familienstand ledig

BERUFLICHER WERDEGANG

o0gf2017 - dato Koch
Schmackhaft, Gielen

022016 - 09/2017

02/2013 - 11/2015

07/2011 - 01/2013

BERUFSAUSBILDUNG

082008 - 06/2011

SCHULBILDUNG

09/2006 - 09/2007

Zubereitung von Fleisch, Saucen und Salaten
Mitarbeitereinteilung
Schreiben der Speisekarte

Koch
Spaghetteria, Wetzlar

Zubereitung und Anrichten der Speisen
Mitarbeitereinteilung
Schreiben der Speisekarte

Beikoch
Jim & Kellys, Berlin

Speisen und Getranke vorbereiten, anrichten und servieren

Kassieren
Saubern des Arbeitsplatzes

Beikoch
Pommes und Kollegen, Gieflen

Vorbereiten von Lebensmittein
Servieren von Speisen und Getranken
Kassieren

Saubern des Arbeitsplatzes

Abgeschl, Ausbildung zum Beikoch
Lecker GmbH, Herborn

Realschulabschluss
Manfred-Meier-Schule, Dillenburg

Y &Y\

19



[MAX MUSTERMANN]

Musterstra8e 1a in 12345 Musterstadt
0123 - 4567 890

max.mustermann@emailadresse.de
QUALIFIKATIONEN
07/2017 - 082017 Fortbildung zum vegetarisch-vegan geschulten Koch
Sommerakademie Frankfurt

Fihrerschein Klasse B, eigener PKW vorhanden

KENNTNISSE

Sprachen

Deutsch Muttersprache
Englisch B2

Spanisch At

EDV

MS Office Cute Kenntnisse
INTERESSEN

Kochen, Fitness, Fotografie

GieBen, 15. Juni 2020

Ort, Datum Unterschrift (M. Mustermann)

Y &Y\
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Nachweilse

e Zeugnis Schulabschluss

e Abschlusszeugnisse (Ausbildung, Studium)
* Arbeitszeugnisse

* Fort- und Weiterbildungsbelege

* Impfnachweise in einzelnen Berufen
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Anerkennung von auslandischen Berufs-
und StudienalbschlUssen

Nicht reglementierte Berufe Reglementierte Berufe
- Eine Anerkennung ist nicht - Eine Anerkennung ist zwingend
zwingend notwendig, kann aber notwendig, damit Sie in diesem

hilfreich sein Beruf arbeiten dirfen

- Zu empfehlen ist eine Zeugnis-
bewertung, z.B. Uber die Zentral-
stelle fir auslandisches Bildungs-

- Eine Anerkennung bekommen
Sie Uber eine zustandige oder

wesen (ZAB) anerkennende Stelle
https :k{/ WW\ch'kaF]f r,cir/ zab/%20ze - 2.B. Arzt/Arztin, Pfleger/in,
e Lehrer/in, Apotheker/in,

- z.B. Schreiner/in, BWL, Erzieher/in

Biiroangestellte/r, Verkauf
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https://www.kmk.org/zab/%20zeugnisbewertung.html

Anerkennung von auslandischen Berufs-
und StudienalbschlUssen

* Bevor Sie einen Antrag stellen, sollten Sie sich Uber die Kosten des
Anerkennungsverfahrens informieren. Auch die Ubersetzung,
Beglaubigung, Kopie etc. von Dokumenten kosten Geld.

* Fir weitere Beratung konnen Sie sich an die Beratungsstellen des |Q-
Netzwerks wenden.

* Anerkennungsberatung IQ-Netzwerk Hessen:
https://www.hessen.netzwerk-ig.de/index.html
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https://www.hessen.netzwerk-iq.de/index.html

Anerkennung von auslandischen Berufs-
und StudienalbschlUssen

Reglementierte Berufe

Bundesagentur fur Arbeit:
hittps://web.arbeitsagentur.de/berufenet/ergebnisseite/reglementierte-
berufegberufecluster=reglementiert

Zeugnisbewertung
Zentralstelle fUr ausldndisches Bildungswesen (ZAB):
hitps://www.kmk.org/zab/%20zeugnisbewertung.himl

Zustandige/Anerkennende Stellen
Informationsportal der Bundesregierung:
https://www.anerkennung-in-deutschland.de/html/de/index.php

Dolmetscher/vereidigte Ubersetzer
Do[me’rscher— und Ubersetzerdatenbank: https://www.justiz-dolmetscher.de/Recherche/
BDU: https://bdue.de/der-bdue

Anerkennungsberatung {GWAB
24
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https://web.arbeitsagentur.de/berufenet/ergebnisseite/reglementierte-berufe?berufecluster=reglementiert
https://www.kmk.org/zab/%20zeugnisbewertung.html
https://www.anerkennung-in-deutschland.de/html/de/index.php
https://www.justiz-dolmetscher.de/Recherche/
https://bdue.de/der-bdue
https://www.hessen.netzwerk-iq.de/index.html

Vorstellungsgesprach

* Gehen Sie moglichst entspannt in ein Vorstellungsgesprach
 Sie haben nichts zu verlieren und kénnen nur gewinnen, denn den Job flr den
Sie sich bewerben haben Sie zum Zeitpunkt des Gesprachs nicht.

* Ein Vorstellungsgesprach dient in erster Linie dem Kennenlernen lhrer
Person

* Fachliches Wissen kann angeeignet werden, die Personlichkeit eines
Menschen kann nur schwer/bis gar nicht geandert werden.

* Nicht nur Sie stellen sich vor, auch das Unternehmen stellt sich bei
lhnen vor

"(GWA}B



Vorstellungsgesprach

Smalltalk Kennenlernen Vorstellung

Riickfragen

Abschluss



Vorstellungsgesprach

* Warum haben Sie sich bei uns beworben?
* Erzahlen Sie mir etwas von sich!

* Was wissen Sie Uber die Stelle/liber unser Unternehmen?
* Wo haben Sie bisher gearbeitet?

 Warum wollen Sie lhren jetzigen Arbeitgeber verlassen?

e Was sind lhre Starken/Schwachen?

* Was mochten Sie gerne verdienen?
 Warum sollten wir lhnen den Job geben?
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Job-Portale/Stellenborsen

» www.arbeitsagentur.de/jobsuche e tndeed
e www.indeed.de

« www.linkedin.de Linked [T}].
e wWW.monster.de m
e www.stepstone.de

e www.stellenanzeigen.de

O(GWAB



http://www.arbeitsagentur.de/jobsuche
http://www.indeed.de/
http://www.linkedin.de/
http://www.monster.de/
http://www.stepstone.de/
http://www.stellenanzeigen.de/

Angebot. Zukunftsschmiede

= ein Beratungs- und Qualifizierungsangebot der GWAB,
in Wetzlar und Dillenburg

Ziel: Arbeitsaufnahme
= Berufliche Kompetenzen erweitern
= personliche Ziele neu definieren

= Sie konnen aus 10 verschiedenen Modulen wahlen
» Modul 2: Bewerber-Center
» Wenden Sie sich hierfir bitte an lhren Persdnlichen Anspghoartner

im Kommunalen Jobcenter Lahn-Dill
dGWAB
29




VHS-Deutschlernportal

vhs-Lernportal - Willkommen im vhs-Lernportal

= kostenfreie digitale Lernplattform
= Online-Kurse — fur Deutsch als Zweitsprache

= Sprachniveaustufen Al, A2, B1 und B2
* Eigenes Lerntempo
* Eigene Lerninhalte
* Eigene Lernziele
* Kostenfrei
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https://www.vhs-lernportal.de/wws/9.php#/wws/home.php

s vilo Lol Lal o Vi i urt vl Lt i eat

() https://www.vhs-lernportal.de/wws/9.php#/wws/home.php ab A )

Vhs®?® | rpora o

®Willkommen im vhs-Lernportal

@) © ichunterrichte

® Deutsch lernen? Rechnen, Lesen und Schreiben ® Sie mochten Deutsch- oder Grundbildungskurse
Uben? Oder das Handy sicher bedienen? Wdhlen Sie digitaler gestalten? Nutzen Sie unsere kostenfreie
einen Kurs aus und starten Sie sofort kostenlos. Lernplattform mit erprobtem Unterrichtsmaterial.

® Schon registriert?

® Login ‘Benutzername ‘ ‘Pcsswort ®




Lektion 1: Hallo! Wie geht's? > 1 Ich heif3e Rafael Ortega.

Ich heifle ...

Was passt? Horen Sie und wadhlen Sie aus.

® Ich heife

(» Mein Name ist

A1-940

1/5 [
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Job-Borse Live

* Aktuelle Stellenanzeigen liegen zum Mitnehmen aus
* ggf. direkte Kontaktaufnahme mit Arbeitgebern
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