
JOBkompass
Informationsveranstaltung zum Prozess 
der Arbeitsaufnahme

Gesellschaft für Wirtschaftsförderung,
Ausbildungs- und Beschäftigungsinitiativen mbH



Vorab

- Es handelt sich um eine Pflichtveranstaltung

- Die Anwesenheit wird nach der Präsentation erfasst

- Eine Teilnahmebescheinigung (z. B. als Entschuldigung für den 
Sprachkurs) wird nach der Präsentation ausgehändigt



Inhalt und Ablauf

• Einführung

• Bewerbungsprozess

• Job-Portale

• VHS-Deutschlernportal

• Job-Börse Live – ab ca. 11.00/11.30 Uhr
• Kontaktaufnahme mit Arbeitgeber
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Download Präsentation

GWAB – Downloads

www.gwab.de/downloads

 Unter: Weitere Downloads

 Dateiname: JOBkompass – Informationsveranstaltung zur  
Arbeitsaufnahme 2023-24
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https://www.gwab.de/downloads


Fahrtkosten

• Erstattung von Tagestickets oder Einzeltickets
• Keine Anrechnung auf Zeitkarten

• PKW Kilometer 0,20 Cent
• Wenn Sie mit dem eigenen Auto gekommen sind

• Auszahlung während der Job-Börse Live – ab ca. 11.30 Uhr
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Aufgaben und Ziele der Grundsicherung 
für Arbeitsuchende

Das KJC Lahn-Dill unterstützt Sie bei der Suche nach einer 
Beschäftigung.

Ihre Aufgabe ist es, insbesondere durch eine Beschäftigung die 
Hilfebedürftigkeit zu beenden.

Auch während der Teilnahme am Sprachkurs sollten Sie eine Arbeit 
aufnehmen.



Was zu beachten ist, wenn Einkommen 
erzielt wird

- Das Einkommen wird in dem Monat berücksichtigt, in dem Sie es 
erhalten. 

- Ihr Bedarf wird individuell berechnet. Wenn Sie z. B. eine 
Beschäftigung in Teilzeit aufnehmen, erhalten Sie wahrscheinlich 
weiterhin (in geringerem Umfang) Bürgergeld

- Bei der Berechnung Ihres Bedarfs werden auch die Kosten für Ihre 
Wohnung berücksichtigt

Wenn Sie eine Arbeit aufnehmen, haben Sie immer mehr Geld zur 
Verfügung, als ohne eine Arbeit. 



Berechnungsbeispiel 

Herr B.

Regelbedarf 563

Unterkunftskosten 300

Gesamt 863

Bedarf ohne Einkommen 
863€

Einkommen: 1000€ 
(Brutto); 800€ 

(Netto)

Freibetrag (wird 
nicht angerechnet 

i. H. v. 328€)

Anspruch 
Bürgergeld: 391€ + 
800€ Einkommen = 

1191€



Der Bewerbungsprozess

1. Zugang und Formen

2. Die Bewerbungsunterlagen
• Anschreiben

• Lebenslauf

• Nachweise

3. Das Vorstellungsgespräch
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Zugang und Formen

• Individuell analog

• Individuell digital

• Bewerberplattformen

@

 
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Bewerberplattformen

Viele große Firmen haben eigene Plattformen

- in der Regel verpflichtend

Jobs (rittal.com)

Karriere & Jobs bei der DB | Deutsche Bahn AG

Stellenportal | Karriere | Schunk Group (schunk-group.com)

INTERAMT - Das Karriereportal des öffentlichen Dienstes
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https://www.rittal.com/de-de/Unternehmen/Karriere/Jobs
https://db.jobs/de-de
https://www.schunk-group.com/de/karriere/offene-stellen
https://interamt.de/koop/app/?wicket-crypt=ObjPAfjCY_8


Die Bewerbungsunterlagen

MUSS

- Anschreiben

- Lebenslauf

- Arbeitszeugnisse

- Höchste Abschlusszeugnisse

KANN

- Deckblatt

- Bewerbungsfoto

- Zertifikate
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Die Bewerbungsunterlagen
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Anschreiben

Interesse wecken und von sich als Bereicherung für den 
Arbeitgeber überzeugen

Erfahrungswerte 
& Kompetenzen

Motivation

Stärken
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Anschreiben

• Glaubwürdigkeit
• Untermauern Sie mit Beispielen Ihre Glaubwürdigkeit und Motivation

• Angepasstheit
• Passen Sie Ihr Anschreiben gezielt und individuell an die Stellenausschreibung 

an – verwenden Sie keine Musteranschreiben

• Präzision
• Formulieren Sie die Sätze möglichst einfach und konkret – kommen Sie auf 

den Punkt - Vermeiden Sie Rechtschreib- und Grammatikfehler
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Lebenslauf

• Zeigt dem Arbeitgeber die wichtigsten Informationen zum Werdegang 
des Bewerbers

• Sollte zwei Seiten möglichst nicht überschreiten

• Sollte mit Ort, Datum und Unterschrift unterzeichnet werden

Lebenslauf erstellen:

• https://europa.eu/europass/eportfolio/screen/cv-editor?lang=de
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https://europa.eu/europass/eportfolio/screen/cv-editor?lang=de


Lebenslauf1 • Persönliche Daten

2 • Berufstätigkeit

3 • Berufsausbildung/Studium

4 • Schulbildung

5 • Weiterbildungen

6 • Weitere Kenntnisse

7 • Interessen

8 • Ehrenamt

9 • Ort, Datum, Unterschrift
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Nachweise

• Zeugnis Schulabschluss

• Abschlusszeugnisse (Ausbildung, Studium)

• Arbeitszeugnisse

• Fort- und Weiterbildungsbelege

• Impfnachweise in einzelnen Berufen

21



Anerkennung von ausländischen Berufs-
und Studienabschlüssen

Nicht reglementierte Berufe
- Eine Anerkennung ist nicht 

zwingend notwendig, kann aber 
hilfreich sein

- Zu empfehlen ist eine Zeugnis-
bewertung, z.B. über die Zentral-
stelle für ausländisches Bildungs-
wesen (ZAB)
https://www.kmk.org/zab/%20ze
ugnisbewertung.html

- z.B. Schreiner/in, BWL, 
Büroangestellte/r, Verkauf

Reglementierte Berufe

- Eine Anerkennung ist zwingend 
notwendig, damit Sie in diesem 
Beruf arbeiten dürfen

- Eine Anerkennung bekommen 
Sie über eine zuständige oder 
anerkennende Stelle

- z.B. Arzt/Ärztin, Pfleger/in, 
Lehrer/in, Apotheker/in, 
Erzieher/in

22

https://www.kmk.org/zab/%20zeugnisbewertung.html


Anerkennung von ausländischen Berufs-
und Studienabschlüssen

• Bevor Sie einen Antrag stellen, sollten Sie sich über die Kosten des 
Anerkennungsverfahrens informieren. Auch die Übersetzung, 
Beglaubigung, Kopie etc. von Dokumenten kosten Geld.

• Für weitere Beratung können Sie sich an die Beratungsstellen des IQ-
Netzwerks wenden. 

• Anerkennungsberatung IQ-Netzwerk Hessen: 
https://www.hessen.netzwerk-iq.de/index.html

23

https://www.hessen.netzwerk-iq.de/index.html


Anerkennung von ausländischen Berufs-
und Studienabschlüssen

Reglementierte Berufe 

Bundesagentur für Arbeit: 
https://web.arbeitsagentur.de/berufenet/ergebnisseite/reglementierte-

berufe?berufecluster=reglementiert

Zeugnisbewertung 
Zentralstelle für ausländisches Bildungswesen (ZAB): 

https://www.kmk.org/zab/%20zeugnisbewertung.html

Zuständige/Anerkennende Stellen 
Informationsportal der Bundesregierung: 

https://www.anerkennung-in-deutschland.de/html/de/index.php

Dolmetscher/vereidigte Übersetzer
Dolmetscher- und Übersetzerdatenbank: https://www.justiz-dolmetscher.de/Recherche/

BDÜ: https://bdue.de/der-bdue

Anerkennungsberatung

IQ-Netzwerk Hessen: https://www.hessen.netzwerk-iq.de/index.html
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https://web.arbeitsagentur.de/berufenet/ergebnisseite/reglementierte-berufe?berufecluster=reglementiert
https://www.kmk.org/zab/%20zeugnisbewertung.html
https://www.anerkennung-in-deutschland.de/html/de/index.php
https://www.justiz-dolmetscher.de/Recherche/
https://bdue.de/der-bdue
https://www.hessen.netzwerk-iq.de/index.html


Vorstellungsgespräch

• Gehen Sie möglichst entspannt in ein Vorstellungsgespräch
• Sie haben nichts zu verlieren und können nur gewinnen, denn den Job für den 

Sie sich bewerben haben Sie zum Zeitpunkt des Gesprächs nicht.

• Ein Vorstellungsgespräch dient in erster Linie dem Kennenlernen Ihrer 
Person
• Fachliches Wissen kann angeeignet werden, die Persönlichkeit eines 

Menschen kann nur schwer/bis gar nicht geändert werden.

• Nicht nur Sie stellen sich vor, auch das Unternehmen stellt sich bei 
Ihnen vor
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Vorstellungsgespräch

Smalltalk Kennenlernen Vorstellung Rückfragen Abschluss
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Vorstellungsgespräch

• Warum haben Sie sich bei uns beworben?

• Erzählen Sie mir etwas von sich!

• Was wissen Sie über die Stelle/über unser Unternehmen?

• Wo haben Sie bisher gearbeitet?

• Warum wollen Sie Ihren jetzigen Arbeitgeber verlassen?

• Was sind Ihre Stärken/Schwächen?

• Was möchten Sie gerne verdienen?

• Warum sollten wir Ihnen den Job geben?
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Job-Portale/Stellenbörsen

• www.arbeitsagentur.de/jobsuche

• www.indeed.de

• www.linkedin.de

• www.monster.de

• www.stepstone.de

• www.stellenanzeigen.de
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http://www.arbeitsagentur.de/jobsuche
http://www.indeed.de/
http://www.linkedin.de/
http://www.monster.de/
http://www.stepstone.de/
http://www.stellenanzeigen.de/


Angebot: Zukunftsschmiede

= ein Beratungs- und Qualifizierungsangebot der GWAB, 
in Wetzlar und Dillenburg

Ziel: Arbeitsaufnahme
Berufliche Kompetenzen erweitern
persönliche Ziele neu definieren

 Sie können aus 10 verschiedenen Modulen wählen
 Modul 2: Bewerber-Center
 Wenden Sie sich hierfür bitte an Ihren Persönlichen Ansprechpartner 

im Kommunalen Jobcenter Lahn-Dill
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VHS-Deutschlernportal

vhs-Lernportal - Willkommen im vhs-Lernportal

kostenfreie digitale Lernplattform 

Online-Kurse – für Deutsch als Zweitsprache

Sprachniveaustufen A1, A2, B1 und B2
• Eigenes Lerntempo

• Eigene Lerninhalte

• Eigene Lernziele

• Kostenfrei
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https://www.vhs-lernportal.de/wws/9.php#/wws/home.php


VHS-Deutschlernportal
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Job-Börse Live

• Aktuelle Stellenanzeigen liegen zum Mitnehmen aus

• ggf. direkte Kontaktaufnahme mit Arbeitgebern 
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